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Regulamin Wypozyczalni Biblioteki Publicznej
przy Gminnym Osrodku Kultury i Czytelnictwa w Rakszawie

Zasady zapisu i korzystania ze zbiorow bibliotecznych

§1
Wypozyczalnia Biblioteki Publicznej przy GOKiC w Rakszawie zwana dalej ,,biblioteka”
jest placowka ogdlnie dostepna, Swiadczacg ustugi bezptatnie.
Przy zapisie do biblioteki nalezy:
a) okaza¢ dowdd osobisty, wypehi¢ karte zobowigzania po zapoznaniu si¢ Z Regulaminem
Wypozyczalni Biblioteki Publicznej przy GOKIiC w Rakszawie zwanym dalej
»regulaminem”,
b) osoby niepetnoletnie zapisywane sg do biblioteki na podstawie legitymacji szkolnej lub
tymczasowego dowodu tozsamosci oraz pisemnego porgczenia rodzicoéw lub opiekundéw
prawnych. Wraz z podpisaniem zobowigzania ponosza oni odpowiedzialnos$¢ za
przestrzeganie zasad korzystania ze zbiorow,
C) dzieci do 13 lat zapisywane sg tylko w obecno$ci rodzicéw lub opiekundéw prawnych,
d) odebra¢ bezptatng Karte Czytelnika.
Czytelnik zobowigzany jest informowac biblioteke o zmianie nazwiska, miejsca
zamieszkania, szkoty lub miejsca pracy, nr telefonu, adres e-mail.

Zasady wypozyczania

§2
Podstawg wypozyczenia ksigzek lub innych dokumentéw gromadzonych w bibliotece
(zwanych dalej materiatami bibliotecznymi) jest Karta Czytelnika.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 materiatow bibliotecznych (limit konta czytelniczego).
Materiaty biblioteczne wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 35 dni.
Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ wypozyczenia kilku egzemplarzy tego samego tytutu.
Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.
Mozna je prolongowac nie wiecej niz 2 razy. Bibliotekarz ma prawo odmoéwic¢ prolongaty.
Po przekroczeniu regulaminowego terminu zwrotu zbioréw nie mozna ich prolongowac. Przy
prolongacie nalezy okaza¢ Kartg Czytelnika. W przypadku prolongaty telefonicznej lub
poprzez e-mail nalezy podaé: nazwisko i1 imig¢, numer karty oraz numery inwentarzowe i
tytuty wypozyczonych ksiazek. Samodzielna prolongata materialow bibliotecznych poprzez
Internet jest mozliwa.
Wybrane materiaty biblioteczne czytelnik rejestruje w bibliotece u dyzurnego bibliotekarza
1jemu tez zwraca wypozyczone pozycje.
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§3
W bibliotece obowigzuje wolny dostep do poétek. Czytelnicy mogg zamowic aktualnie
wypozyczone materiaty biblioteczne poprzez wpisanie si¢ na komputerowg liste 0sob
oczekujacych na dang pozycje badz rezerwowac dostgpne materiaty biblioteczne
telefonicznie lub komputerowo. Materialy biblioteczne zarezerwowane w bibliotece
oczekuja na odbior przez 5 dni.
W bibliotece funkcjonuje komputerowa rejestracja wypozyczen i zwrotu zbiorow.
Wypozyczenia i zwroty odbywaja si¢ na podstawie Karty Czytelnika. Wtasciciel karty jest
odpowiedzialny za wszystkie pozycje na nig wypozyczone i nie powinien odstepowaé
swojej karty innym osobom (z wyjatkiem czytelnikow, ktorzy z przyczyn losowych
upowaznili do odbioru materiatow bibliotecznych inng osobg¢). O zagubieniu lub kradziezy
karty nalezy niezwtocznie powiadomi¢ biblioteke. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci
za postugiwanie si¢ kartg przez osoby trzecie do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez
wiasciciela. Trzecia i kolejna karta wydawana w przypadku jej zniszczenia, zagubienia lub
kradziezy jest odptatna.
Karta Czytelnika wazna jest przez okres 12 miesiecy od daty zapisu do biblioteki lub od daty
ostatniej aktualizacji. Ponownego uaktualnienia karty nalezy dokona¢ osobiscie w Siedzibie
biblioteki okazujac dowod osobisty lub wazng legitymacje szkolna, w przypadku mtodziezy
niepetnoletniej, w celu uaktualnienia danych. Dotyczy to takze oséb, ktorym zablokowano
konto z powodu zagubienia lub kradziezy karty.
Czytelnik podpisujac zobowigzanie o przestrzeganiu regulaminu przyjmuje rOwnoczesnie
do wiadomosci konsekwencje odszkodowawcze.

§4
Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze
literatury, korzystania z katalogdw 1 innych zrodet.

§5
Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw, powinien tez zwroci¢ uwage na stan
materiatlow bibliotecznych przed ich wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zglosi¢ bibliotekarzowi.
Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materialow bibliotecznych
odpowiada czytelnik, a za osoby niepetnoletnie rodzice lub opiekunowie prawni.
Czytelnik w zamian za zagubiong Ilub zniszczong pozycje jest zobowigzany:
a) zwroci¢ inny egzemplarz doktadnie tego samego tytulu, autora i wydania,
b) zwrdci¢ najnowsze wydanie tego samego tytulu i autora, jednakze cena i warto$¢
wydawnicza nie moga by¢ nizsze od ceny 1 wartosci wydawnicze] pozycji
zagubionej lub zniszczonej.
W przypadku niemozliwos$ci odkupienia czytelnik jest zobowigzany do uiszczenia
odszkodowania w wysokosci ustalonej przez bibliotekarza (odszkodowanie jest réwne
wysokosci obowigzujacej ceny rynkowej) lub dostarczenia innego materiatu bibliotecznego
0 warto$ci zagubionej pozycji.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki wchodzacej w sktad dziet wielotomowych
czytelnik zobowigzany jest do wplacenia odszkodowania za catos¢.
Zbyt czeste gubienie lub niszczenie wypozyczonych materiatow bibliotecznych moze
spowodowac utrate prawa korzystania z biblioteki.



§6
Za  przetrzymywanie  materialtbw  bibliotecznych  ponad  termin  okreslony
w regulaminie pobierane sa oplaty pieniezne od kazdego woluminu (tomu) za kazdy
rozpoczynajacy si¢ dzien po terminie zwrotu. W przypadku oséb niepeinoletnich optaty
ponosza rodzice lub opiekunowie prawni. (zatgcznik nr 1 do regulaminu)
Czytelnik, do ktorego biblioteka wysyta upomnienia pisemne lub realizuje upomnienia
telefoniczne w sprawie zwrotu materiatdow bibliotecznych pokrywa ich koszty. (zatacznik nr
1 do regulaminu)
Czytelnik systematycznie, zbyt dlugo przetrzymujgcy materialy biblioteczne moze mieé
zmniejszony regulaminowy limit wypozyczen.
Jezeli czytelnik zwleka ze zwrotem materialéw bibliotecznych lub uiszczeniem naleznych
optat — biblioteka wstrzymuje dalsze wypozyczanie, moze dochodzi¢ swoich roszczen
zgodnie z przepisami prawa.

Zasady korzystania z komputera i Internetu

§7
Biblioteka nie pobiera optat za korzystanie z Internetu oraz z innych programow
zainstalowanych na komputerach.
Osoby uzytkujace sprzet moga korzysta¢ wytacznie z programéw i baz zainstalowanych na
komputerze. Nie nalezy instalowaé¢ programow pochodzacych spoza biblioteki.
Czytelnicy korzystajacy z komputera nie powinni pozostawia¢ zadnych wtasnych plikow
na dysku lokalnym komputera. Zapisywanie danych na no$niki zewnetrzne nalezy
uzgadnia¢ z bibliotekarzem.
Zabrania si¢ konfigurowania przyjetych ustawien programowych 1 sprzetowych
komputerow.
Nie nalezy kopiowac¢ na prywatne nosniki programoéw komputerowych bedacych wtasnoscia
biblioteki.
Uzytkownicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za powstate z ich winy uszkodzenia
sprzetu komputerowego.
Bibliotekarze maja prawo kontrolowa¢ prace uzytkownikdw i w razie konieczno$ci
natychmiast przerwac sesj¢, w sytuacji gdy uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane.
Osoby nie stosujgce si¢ do regulaminu moga by¢ pozbawione prawa do korzystania
z komputera.

Ochrona danych osobowych

§8
Administratorem danych osobowych podanych przy zapisie jest Dyrektor Gminnego
Osrodka Kultury i Czytelnictwa w Rakszawie.
Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do danych osobowych oraz ich poprawiania na
warunkach okreslonych w ustawie z dnia 29 VIII 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.
U. Nr. 133 poz. 883), jak rowniez prawo do kontroli przetwarzania danych przewidziane art.
32 ustawy.
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Dane osobowe podawane sg dobrowolnie, jednakze ich podanie i1 potwierdzenie
wlasnorgcznym podpisem zobowigzania do przestrzegania regulaminu jest niezb¢dne do
nabycia prawa korzystania z ustug biblioteki, w szczego6lnosci do wypozyczania materiatow
bibliotecznych.

Dane osobowe wykorzystywane sg w celu zapewnienia ochrony udost¢pnianych
i wypozyczanych zbiorow, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz
prowadzenia statystyki dotyczgcej korzystania z biblioteki.

Przepisy koncowe

§9
Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego regulaminu.
Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepiséw regulaminu moze by¢ czasowo, a w szczegdlnych
wypadkach na state pozbawiany prawa do korzystania z biblioteki.
Zmiany w regulaminie sygnalizowane sg poprzez wywieszenie ich w widocznym miejscu w
bibliotece. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianie uwaza sig, ze czytelnik przyjat
je do wiadomosci.



CENNIK OPLAT

Przesytka listowa 2,00

Przesytka listowa polecona 4,00

Przesylka listowa polecona za potwierdzeniem odbioru 6,00
Karta czytelnika (trzecia i kolejne) 5,00

Optata za przetrzymanie 0,05

(od kazdej jednostki, za kazdy dzien)

Wydruk komputerowy czarno-biaty A4 0,20

Upomnienie telefoniczne 1,00

Kazda wptata dokonana przez czytelnika jest potwierdzona pokwitowaniem.

Kwoty obejmuja warto§¢ znaczkéw, drukéw, materialow niezbednych do wystania
upomnienia, kart czytelniczych i innych poniesionych kosztow.

Ceny mogg ulec zmianie wraz ze wzrostem optat pocztowych, telekomunikacyjnych

1 innych kosztow.



